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У Т В Е Р Ж Д А Ю

Наименование должности руководителя 
')tждeния

управления социальной 
1 с е л е 1 » ^  ^ ^

Ганина Б,И.

Расшифровка подписи 

дата

Ф  о  I I л  N 

о  II М г  Ь N -

дел гю с т о я тю го  хранения 
Министерсгво труда и со ц и ал ьн о ю  развития 

Тацимское районное управление социальной защ иты  населения 
Т а ц и н ск о ю  района Ростовской области

П-‘::
у .ИЛг
Г»-- 1

\>лояок iy'лa Дат^
дела

: Кол-Bv'
, л и с т к о в

, П о и м е ч а н и с

, Л

О  4

J   ̂

^  (' 

V 7 

V 8

1 год
11рика!ы по основноГт деятельности 
с 1 IKI ?<1 
Положение об отделе 
1 г»довой план развития социальной 
защиты населения на 1996 год 
Штатное расписание и смета расходов 
отдиш соц.защигы населения на 1990г 
^>PieTbi по трудоустройству инвшшдов 
и пенсионеров за 19 ^ .
Отчеты по оказанию а)циальной по­
мощи категории населения “С'емьи с 
несовершенноле1'ними детьми”
Отчет о выплате пособий по нуждае­
мости
Справки отчегы информации о пре­
доставлении льгот пенсионерам инва­
лидам района (ЧАЭС)
Справки oT’fCTbi информации о гфедо- 
ставлении льгот инвалидам пенсионе-

25 янв. 
30 дек.

2 аир. 
28 дек.

2 апр. 
2S дек.
3 янв. 
31 дек.

I апр. 
30 дек.

20

7
3

5

6

10

19

10



10

1!

\ i 2

1л

J !4

' 15

рам района (пчтевки бланки стр.отч.) 
Справки отчеты информации о предо­
ставлении льгот инвалидам пенсионе^ 
рам pav^ona “Ветеран тртаа 
Справки о1ч«лы информации о работе 
отдела направляемые в вышестоящие 
о р ш и т а и и и
Докумснт1>1 по провстрке отдела выи1е- 
стояшичи органичациями J  - 
( 'водный годовой стаг.отче! о числен- 
носги работающих инв^ыидов и пен­
сионеров на спец.пре;шриятиях la  
1996г. (Ф.-2-Т-собес)
Г одовой стат.отчет о численносги 
пенсионеров и Ог мма назначенных им 
месячных пенсий за 1')96г.(Ф>^4-со6ес) 
Годовой бухгалтерский отчет t>6 ис­
пользовании м ел  ного бю;хжста за 
1996г.

3 янв.
9 дек.

5 янв. 
29 дек.

68

16

5

15

8

12

1W  шд
‘ 16 Приказы по основной деятельности

с 1 по .''jo 38 
у р  Положение об управлении

18 Годовой план р̂ 1звития социальной
защиты насшения на 1997 год 

'V 19 Ш татное }>аспи<.'ание и смета pacjco-
дов управления на I997i.

''-I 20 Отчей»! по фудоуслгройству инвали­
дов и пенсионеров 

1 21 f>гче1 по оказанию социальной помо­
щи категории насчитения "Семьи с 
нес0 вершснн0л е 1ними детьми”

^ '5̂ 22 Справки отчегы информации о пре-
досгавлснии льгот пенсионерам ин- 
вали.1ам района (ЧА")С)

23 Справки oi^ieibi информации о пре-
досливлении льгот пенсионерам ин- 
ва.1идам района (по оплате жилья и 
ком мунальны.х услуг)

^ 24 . Справки опк^гы информации о пре­
доставлении льгот пенсионерам ин­
валидам района (дсза.х^1Гггироваиные) 

25 Справки отче1Ы информации о пре-
допавлении  льгот пенсионерам и ин­
валидам района (бланки стр.отчет, 
путевки)

_  л 26 , Справки озчезъ! информации о пре-

27 янв. 
29 дек.

26 мар. 
22 лек.

Юянв. 
31 дек.

28 июл. 
19 янв. 

1998

31 мар,
12 янв. 
1998 г 
31 мар. 
31 дек.

5 янв.

9
3

5

9

8

16

8

12



i) Im age Converter - (no stam ps are applied by registered version)

21

28

2^

30

1̂

доставлении льгот пенсионерам и ин- 5 дек. 
валидам района (“Ветеран труда")
Справки отчегы информации о рабо­
те управления, направляемые в выше- 
сю ящ и е органишции
Документы по проверке BbiuiecroHuni* 3 мар. 
ми о р ган тац и ям и  19 дек.
Сводный годовой c ia r .отчет о числен - 
ности ра6отак'>1Иих инвалидов и пен­
сионеров на спец.прсдприят11ях за 
199''г. (<1).-2-Т-со6 ес\
Годовой стат.отче'Г о численности 
пенсионеров и с> мма назначснны.ч. им 
месячных пенсий за 1997г.(Ф.94-собес) 

i Годовой бухтиггрерский отчет об ис­
пользовании местного бюджета la  
1997г.

39

28

5

15

8

в  данный раздел описи внесено 31 дело (Тридцать одно) 
за 1996 - 199'' гг. с N5? I по N& 31.

Ответственный за дело­
производства^ и архив Са:гаматина Т.Л.

Ч. .
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Утверждаю:
Начальник управления социальной 
защиты населения Тацннского района

Ганина Е. И.

Ф о н д  №  Э у 

О п и с 1> №  1 п  
дел постоянного хранения 

Управ.1ение социальной защиты населения 
Тацинского района Ростовской области 

Министерство труда и социального развития
1998 1999 г.г.

.V. 1индекс Заголовок дела Дата Кол-во Приме­
дела дела дела листов чание

1 2 3 4 5 6

1998 год
32 Приказы с № 1 по X* 50 по основной деятельности 5 янв. 

31 дек.
23

33 Годовой план работы управления социальной 
защиты населения на 1998 год

4

34 Документы по проверке вышестоящими организа­
циями (КРУ) за 1998 год

3

35 Документы по назначению и выплате детских 
пособий в районе за 1998 год (отчеты, информа­

4

ции)
2136 У Документы 0 предоставлении льгот пенсионерам, 

инвалидам, репрессированным, реабилитирован­
ным. по Федеральному Закону "0 Ветеранах" 
(отчеты, информации) за 1998 год

37 Документы 0 работе территориальной социальной 2
службы "Семьи с несовершеннолетними детьми"

8(отчеты, информации) 25 мар.
38 Отчеты 0 предоставлении льгот ликвидаторам 

последствий аварии на ЧАЭС за 1998 год
21 дек.

39 V' Годовой статисгический отчет о численности 
пенсионеров и суммах назначенных им месячных 
пенсий за 1998 год

12

: 40 Штатное расписание н смета расходов управления 
социальной защиты населения на 1998г

3

-h

4 h



ч-

.X.

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

Годовой бухгаптерскнЛ отчет об исполнении сметы 
расходов за 1998 год

1999 год
Приказы с ЛГо 1 по Х® 55 по основной деятельности

План работы управления социальной защиты 
населения на 1999 год 
Документы по проверке вьаиестоящнмн 
организациями (Минфин, КРУ) за 1999 год 
Документы по назначению и выплате детских 
пособий в районе за 1999 год (отчеты, инфор­
мации)
Док>’менты о предостанленни льгот пенсионерам, 
инвалидам, репрессированным, реабилитирован­
ным, по Федеральному Закону "О Ветеранах" 
(отчеты, информации) за 1999 год 
Документы о работе территориальной социальной 
службы "Семьи с несовершеннолетними детьми" 
(отчеты, информации)
Отчеты о предоставлении льгот ликвидаторам 
последствий аварии наЧАЭС за 1999 год 
Отчеты по оказанию адресной социальной помощи 
за 1999 год
Годовой статистический отчет о численности 
пенсионеров и суммах назначенных нм месячных 
пенсий за 1999 год
Штатное расписание и смета расходов управления 
социальной зашиты населения на 1999г 
Годовой бухгалтерский отчет об исполнении сметы 
расходов за 1999 год_______________________________

5 янв. 
31 дек.

24 мар. 
24 дек.

10

15

4

8

4

8

4 

12

5 

15

7

в  данный раздел описи внесено 21 (Двадцать одно) дело за 
1998-1999 годы с № 32 по №  52.

Ответственный за ajJXHB Саламатина Т. А.

.у  ^
Ч - ..v'l* •<< ;-.к:

'л чт; •- - ■
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,аю:
ния социальной 

:̂ ацинского района

Е.И. Ганина

дета

Фонд № 91 
Опись № 1п 

дел псхтоянного хранения 
Управление социальной защиты населения 

Тацинского района Ростовской области 
Министерство труда и социального развития 

2 0 0 0  - 2 0 0 1  г г .

Мй
пАп

индекс Заголовок дела Дата
дела

Кол-ао
листов

Примечани
е

А-

1

53

54

55

56

57

58

59

60

61

2000 год
Приказы с № 1 по Ма 7 
деятельности

по основной

Годовой план рабспы угравления 
социа/ьной защ ть( населения на 2000 под 
Штатаное расписание и смета расходов
Угравления социальной защиты на 2000 год 
Докумектъс о рабств терригориалэной 
слу5+€ы "Семьи с несоверш0нналет><ими 
детьми" (отчеты, информации)
Документы по гроверке вышесгтоящими 
(КРУ) за 2000 год.
Г с д о ^  бухгалтерский огтчегг об исполнении 
смегты расходсв за 20СЮ год.
Документы по назначению и выплате 
детских пособий в районе за 2000 год 
(огчегты, информации).
Документы о гредостввлении льгот гх) 
Федеральноилу Закону «О ветеранах» 
(отчеты, инффмации и списки ветеранов) 
за 2000 год.
Отчеты о гредосттавлении льгот 
ликвидаторам последствий аварии на ЧАЭС 
за 2000 год.

5 янв. 
29 дек.

6

10

4

7

36

72

12
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N8
п/п

индекс
дела

Заголовок дела Дата
дела

Коп-
80

ЛИСТ

00

Примечание

62

63

64

65

66

67

68

69

70

71

2001 год
Пэикаэы с № 1 по Nte б по осноеной 
деятелэностм

План работы Управления социальной защиты 
населения на 2001 гсд
Штатное расписание и смета расхсдсв 
Угравления социальной защиты населения на 
2001 год
Документы о работе территориальной 
соцкшъной слу>»Сы «Семьи с 
несовершеннолетними детьми» (отчеты, 
информации).
Документы по гроверке вышестоящими 
органами (Минфин, КРУ) за 2001 гсд.
Геновой бу)(галтерский отчет об исполнении 
сметы pacxcftOB за 2001 гсд.
Документы по назначению и выплате детских 
пособий в районе за 2001 год (отчеты, 
информации).
Документы о гредостаалении /ьгот 
и^вaл^waм, регрессированным и
реабилитированным, по Федеральному Закону 
«О Ветеранах» (отчеты, информации) за 2001 
год. '

Отчеты о предоставлении льгот 
ли№Цдаторам последствий аварии на ЧАЭС 
за 2001 год.
Отчеты по оказан4§о адресной социальной 
помощи за 2001 год.

1 окт. 
5 дек.

6
9

44

20

12

в данный раздел описи внесено 18 (Восемнадцать) дело за 2000-2001 
годы с Ма 53 по Na 71

Ответстеенный за архив
У  т п с р г. /  с и о

Еок*т. f'-W
AfX .3  '-V.

i-fcroBCK*i

к ....

m Литвинова Г  И.

J i / i i i H J i u o  9 f п с к й / п б ) ^ e u  с

-  eU ria h :a  от  yafUлсрйu iu k

IfCiTi nuiCjBlLti
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f  1Ьчал;^цшс У пра& 1сш ш  социальной

I  jauimij:  йас'сЛоиЯЛТацииского i>aHoiia 

 ̂ ~ _____  Л.М. Цсдоико
р 1ки11л ф 1Х)икп п о д п п а |

, / ^ и

Ф о н д  ̂ 2  0 2 
О пись №  111 

Дел иосгонпного xpaueimsi 
У ираш 1е1ш е соцн^шыюи за1цн п >1 пасс-чсини 

Гациискою  piuiouii Гостоиской области 
М нписгсрсгко груда и социального рачки гин 

2(Ю2-2(ЮЗ I л .

лат

л« Иидекс 1 Заголонок дела Дата Кол-ио Примеч
п / п делл j де^ь! ;1исгов аиие

1 2 ; 3 4 5 6
: 2002 год € '•' '

72 .
i( Приказы с № 1 по № 22 по оспоипой 

деятельности
29 яив. 
04 дек.

5 /  ' ' f

73
j

-Ч

1
!

Годовой план работы управлеиия 
социальиой за1щпы иасслспия па 2002 год с 
приложе1П1ями и o6LflciiUTCjn,iujMii 
чп тюками.

8

74
( Штатное расписание и смета расходов 

Упраклсиия социальиой защиты иасслспия 
на 2002 год.

10 ■

75 Докумеиты о работе Tcpj)irropuajiLHoli 
службы «Семьи с иссоиершешюлсгиими 
де тьми» (отчеты, ш1формащш)

4 \

1
1
1

76 ■ Акты, справки по проверке Бьписстоицими 
(КРУ МФ РФ по Ростовской области, 
фшшал №16 РРО ФСС, I1MHC по 
Тацш{скому району, отдел конг1)оля за 
расходопагпгем бюджетных средств в

4 4  .

4-
Белекалитвинском рогиоио) за 2002 год

77 Годовой бухпиггерскай отчет об 
ucnojuieuim емс-ты расходов за 2002 г.

9
78 Отчетность н информац1Ш по иазиачешво и 12

выпллте госуда1Х1твсшшх пособий па детей 
за 2002 год

79 Документы, агчсты н ш{(|юрмашш о 
нредоставлетп! лыхгг шшачидам, 
репресснрованиым и реабил1гги-роваииым 
по cooi-BCTcnjyiouj.UM Федеральш^м законам

23

V
за 2002 год.

8 0 Отчеты о иродосгавлопии льгот 
;шквидаторам uocjiCAcmiiill аварий на ЧАЭС 
за 2002 год

10

81 1- •
Спдсочпый состав сотрудш1Ков Управления 
социальной запщты населения Тащшского 
района на 2002 год.

1

3 /



•rted by Total Image Converter -
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№ Индекс Заголовок дела Д:па

(

К о Л -DO

Т ■ ■—

При меч
п / п дела дела листов ание

1 't 3 -1 5 6
' 2003 год

582 ~~ ~ Приказы с № 1 по № 25 по осноьнои 
деятельности

12 лнв. 
31 дек. «

83

I

Годовой план работы управления 
социальной :;ащиты населхмгия на 2003 год с 
приложениями и объяснительным н 
запнсками.

5

84 + Штатное расписание и смета расходов 
Управления социальной заншты населения

6 '

+
на 2003 год.

85 Документы 0 работе территориальной 
сл -̂жбы «Семьи с несовершеинолетнимн

8

детьмю) (отчеты, информации) ja 2003 год.
46! 86 Ахты, справхн по проверке вышестолшиыи 

(КРУ МФ РФ по Ростовской обласгн, 
филиал N216 РРО ФСС, ИМНС по 
Тацннскоиу райоиу, отдел контроля за 
расходова11ием бюджетных средств в 
Белекалитвииском регионе) за 2003 год

87 Годовой бухгалтерский отчет об 
исполиеиии сметы расходов да 2003 г.

10

88 Отчетность и информации по назначению к 
выплате государственных пособий на детей 
за 2003 год

15

89 Документы, отчеты и иифориацни о 
предоставлении льгот инва;шдам, 
репрессированным и реабилитированным 
по соотиетстауюшнм Федеральным законам 
за 2003 год.

25

90 Отчеты 0 предоставлении льгот 
ликвидаггорам последствий аварий иа ЧАЭС 
за 2003 год

10

91 4- Списочный состав сотрудликов Управления 
социальной защиты населения Тацинского 
района на 2003 год.

ЬО .V

В даиыын раздел описи aueccuo 20 дел la 2002-2003 г о д ы  с К* 72 по №91.
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ПРЕДИСЛОВИИ 
к описи дел постоянного срока хранения 

Управления социальной защиты населения 
Тацинского района Ростовской области (УСЗН) 

за 2004-2005 гг.

Управление социальной запшты населения Тацинского района является 
органом Администрации Тацинского района, нолномочия и порядок организации 
работы определен положением об УСЗИ, которое утверждено Собранием 
депутатов Тацинского района. В своей деятельности УСЗН также подотчетно и 
подчиняется Министерству фуда и социального развития.

Основными задачами УСЗП являются:
- реализация переданных отдельных государственных полномочий в области:
а) социальной поддержки семьи, материнства и детства, пожилых граждан, 

ветеранов, инвалидов, тружеников тыла, граждан, пострадавших от политических 
репрессий, граждан, подвергшихся воздействию радиации на Чернобыльской АЭС 
и лиц. приравненных к ним и др. льготных категорий населения;

б) обеспечения своевременного и правильного назначения выплаты пособий, 
компенсаций;

в) предоставления фаждаиам субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг. 
Согласно структ>'ре и положению УСЗН была составлена и утверждена

номенклатура дел, куда вошли следующие отделы:
- административно-управленческий;
- по бухгалтерскому учету и экономическому анализу;
- по делам детей, женщин и семьи;
- адресной помощи;
- по делам ветеранов, инвалидов и комненсацио1т ы х  выплат;
- программист.

На основании утвержденной номенклатуры дел и Перечня документов с 
указанием срока хранения (2003 г.) составлена опись дел на документы с 
постоянным сроком хранения и на документы по личному составу за 2004-2005 гг. 

Систематизация дел в описях соблюдена.
Состав документов полный. Все отделы представили докуме1ггы, технически 

их оформили. Незадокуме1ггирова1пн.1е периоды отсутствуют.
Документы по личному составу в количестве 4 дел упорядочены в 

соответствии с требованиями. Сохранность документов обеспечена.
Историческая справка и дополнение к нсторической справке имеются, 

охватывает период 1996-2005 гг.

Главный специалист архивного сектора
администрации Тацинского района О  Л. Мажорина

исп. А. Железникова
2-26-50



Управление социальной
защиты населения Тацинского района
Фонд № 92

ОПИСЬ № 111
Дел постоянного срока хранения

УТВЕРЖДАЮ

11 ам ал ь н и к У рраютения с о ц 11 ал 11 о й 
защиты наеб'ления Тацинского района

_______ ' Це це н ко Л . И.
10 марта'ЗОЬЙ год

За 2004 год

Л'9
п/п

инлскс 
л ел а

Заголовок дела

■7—:

Крайи
не

даты

Кол-во
листов

Ilpniv
ечаш

е

93

— 94

. ! 95
iI

96

^  \91^ 

- f t  98

.100

/  4
Приказы с № 1 по № 32 /ю  основной 
деятельности

26 янв.
27 дек.

Указы Г лавы Лдминистрации (Губернатора) 
Ростовской области о присвоении звания 
«Ветеран труда» (приложение к Указу Главы 
Администрации (Губернатора): списки граждан, 
для присвоения звания «Ветеран труда» по 
Гацинскому району) за 2004 год

План рабогы Управления социальной защиты- 
населения на 2004 год 
Штаиюе расписание, смета расходов 
Управле[1ия социальной защиты населенная 
Тацинского района на 2004 год

Сметы доходов и расходов, расчеты к ним по 
законам социа;и>пой направленности на 2004 10л

Отчет по субсидиям за 2004 год

Отчет n9 Дaкoн^^feoциaльпoй направленности за 
2004 год

Отчет Но выплате детских пособий за 2004 год

Бухгалтерский отчет об ncnojHiennn сметы 
расходов за 2004 год

rv

65

18
, / • /

115

/

14



104

i

105

■ИВЯВЯ11

Статистический отчет по труду/ф. П-4 (сведения
0 численности, заработной плате и движении 
работников) за 2004 год

Списочный состав сотрудников Упрапле1Н1я 
социальной защиты населе1И1я '1'ацинского 

j района на 01.01.2004 год
1
I Список участников, инва;п1Дов HOR и 

приравненных к ним лиц на 01.01.2004 год

Список инва1П1дов -  чернобыльцев на 01.01.2004 
год

I Список афганцев на 01.0! .2004 год 

В данный раздел внесено ед. хр.

по № , в том числе:
Литерные номера;____
пропущенные номера:

Старший инспектор, 
архивариус

Лата

/

10

А.Л. Железникова

УТВЕРЖДЕНО СОГЛАСОВА1 К)

Протокол ЭПК архивного учреждения 11ротокол (ЭК) организащш 

От 0 ^  № _ 1 __  От 2006 г. №

o A /l{d a t< ^fO  ^  ” ш*нием 91Ж* °
f  ^  ШОМИТЕТ ко t. 1...... г-

 ̂ у  Адаинист1)ад«'! :

л  L / a ^  CUC«./h i  C U U ‘



Управление социальной
чащиты населения Танинского района
Фонд № 92

О П И С Ь  №  III
Дел постоянного срока храпения

УТВЕРЖДАЮ

11ача:и,ник Управления социальной 
защиты населения Тацинского района

10 марта 2006 год
Цсцеикч-) JI.11.

За 2005 год

.>2 иилек'с 
ii/ii дела

Заголовок де;1а К райние
дагы

К о.1-во
ЛИСТОН

Примсч
аиие

10(1

107

108

109

11

12

^ 1 1 3  

^  114

15

Прикачы с № 1 по № 35 по основной 
деятельности

' \'казы Главы Лдмннистра1и1и 
(Губернатора) Ростовской области о 
присвоении звания «Ветеран труда» 
(приложение: списки i раждан, для 
присвоения звания «Ветеран труда» по 
Тацинско.му району) за 2005 год

План работы Управления conHajH>nott 
защиты населения на 2005 год

I Штатное расписание и смега расходов 
Управления counajn.Hott защиты населения 

' Гапинского района на 2005 [ од

Сметы доходов и расходов, расчеты к ним 
по законам социал1,пой папр^тлепностп 
на 2005 I од

Отчет по донорам за 2005 год 

Отчет по субсидиям за 2005 год
I

1
I

I Отчет по законам С0цна;пл10й 
направленности 2005 г од

I Отчет по ежемесячным денежным 
I вьтлатам па детей 1-2 годажизш! и на 
детей из многодетных семей за 2005 год

Отчет по выплате детских пособий

/  Г .  .  -

1 1 янв. 
30 дек.

107

87

I



17

118

19

120

Статистический отчет по труду ф. П-4 
(сведения о численности, заработной плате 
и движении работников) за 2005 год

Акты, справки по проверке финансово­
хозяйственной деятельности 
вышестоящими организациями (ОФК по 
Гацинскому району; Отдел финансового 
контроля № 4 ТУ <1>С ФЫ к KoHTpojn^iio- 
сметная папата) за 2005 год

' Списочный состав сог рудников 
! Управления социальной зашиты населения 

Тацннского района на 01.01.2005 год

j  Список участников, инвалидов ВОВ и 
приравненных к ним на 0 1.01.2005 год

Список инвалидов -  чернобыльцев на
01.01.2005 год

Список афганцев на 01.01.2005 год

Список многодетных матерей на
01.01.2005 год

В данный раздел внесено / ^ / ед. хр.
of

с № ______________
Литерные номера;____
пропущенные номера:

по № /ЛХ

Старший инспектор, 
архивариус

/О. /РЗ у.
/Дата

У ГВЕРЖДЫЮ

д/

Л.А. Железникова
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м \ mimma.Mi.iioii служ оы  и надбаики ui ubicjiyiy jier; о ирсдостаи loiiim о ш ч е к а  но > \ о  i_\ ja 
poociiKoM (Cl.256 I K); о иыхоле ii i o i пуска 1 Ю \ \ (viy ui рсосиком; оГч.яилсиии 
?а\ 1 0 чамия)
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1̂  л о к \м с н 1 а х  ^>lлcлa по б \ xi ал iсрскомх \ ч с 1 \  н жоно\п1чоско\1\  an.uH-.v 
нрс'н 50111 1 П и вменения:
-  и 2006 юл> иолась к и т а  пачпслспня uipaooinoi i  нлаил;
-  с 2007 к п а  Н0 ЛС1 СЯ жлрпал  oi icpaimii Х" Ь но o ib ia ic  ip> la l  р а с ч с i hi,i\ui 
UC lOMOC гямп.

Д о к л м о т ы  по личному составу ui 2006 2007 i t .  п ko jhihcc iho  4 (4o i i . ipc \ i  лс i 
\ н о р я . 1 о ч с 1 1 Ы в coi' iBCiciBHH с 1 1 ' ' сбовапнямп.  па них ciic iaujicna опись  1 сл. ; I ok \ \ i c h i i . i  но 
лпч[ 1 о \ 1 \ с о с 1 ав\  п а х о л я к 'я  иа хранении в Хрхпвс С'охраннскль io i '>\ icnion
обоснсчоиа.

Л о к \ \ 1 е н 1 Ы носгоянного  срока  хранения ui 200() 2007 i г, в к о л и ч е с ш е  лс i 
\норял« 'чены в cooiHcicTBiin с требованиями,  на них также с о с к т л е н а  опись  ле i.

0 1 ЧС1 Ы об исполнеини сметы л охол ов  и расходов но (l)nnaiicoiu'- хо{Я1‘к i всппоп 
л е я 1 е .н .н ос 1 П и по такоиам социальной иаправ.ченносi и та 2006  ш л ,  ’.а 2ои" ю л  
о( | |ор\ 1 леиы в одном сшиве.

В с е  о 1 ч е т ы  с в я и т ы е  с  м е р а м и  c o n n a . n . n o i i  и о л т е р ж к п  i p a v K i a i i  o i m c i  ч о  
а д р е с н о м )  п о с о б и ю :  о 1 Ч С 1 Ы  о б  п с и о л ы о в а н п п  с \ б в с и 1 и и 1  t i a n p e  i o c i л в  l e i n i e  м е р  
с о ц и а . и , н о и  п о . т д е р ж к н  | р а ж л а и .  n a i  р а ж л е и и ы х  т и а к о м  « И о ч е ш ы и  д о н о р  С < 4  1 ' ' .  
•<1 1 о ч е 1 И ы и  д о н о р  Р о с с и и » ;  о т ч е т  и о  с у б с и . ч и я м  н а  о и . к п )  ж и л ь я  и к о м м \ н а л ь п ы \  > с л м  
(( j i i ' j iMa 2 2 - / К К Х ) ;  о г ч е г ы  о  х о д е  в ь и и к н ы  е ж е м е с я ч н ы х  n i > c o 6 n i i  н а  j c i e i i .  о 1 ч с 1 ы iu> 
с ж е м е с я ч н ! ^ | м  д е н е ж н ы м  Bi>i i i j i a i aM и а  д е к м ’! 1 - 2 -  ю л а  ж т и п и  и и а  д е Ю ! !  п< м н о ю к м м ы ч  
с е м е й ;  о 1 ч е 1 ы  о б  п с и о л ь ю в а и и и  с р е д с т в ,  н а п р а в л е н н ы х  н а  р е а  n i u i u m o  О б л а с и ю ю  u i K o n a  
<'() п р е л о е ! а в л е и и и  м а т е р и а . ; | ы ю п  и и н о й  ш ^ м о т п  д л я  н о г р е б е н н я  > м е р ш и х  >а i 4ci с р о  к чи 
о б л а с и ю ю  б к > д ж е | а »  и i .  д .  н а х о д я т с я  и а  х | - » а и е и н и  в  M i p a B . i e i i n n .

C i ic ie \ ia i  итаиия дел в описях соб.мюдена.
С остав  Д()к> м е н 1 0 в полный.  Исе отде.чы и р е д о о а в п .и !  д о к \ м е н 1 Ы. Л ок \  м е т  ы 

описаны и 1 ехнически  оф ормлены. 11е^адокументированные  нершхчы oicv i c i b m o i .

11сюрическая  справка  и предисловие  к описи имеется.  о х в а 1 ывает  иерио i с 1'>‘>2 
года по 200> ю д .

Старший ипспекюр сектора аыоматп итии и /
opiamiumiB)iino - правовоГ! работы, архиваричс I) \  1,оро lauK.i
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П Р ЕДИ С Л О ВИ Е  
к описи № 1 дел постоянного срока хранения 
Управления социальной защиты населения 

Тацннского района Ростовской области (УСЗН)
за 2008 год

В 2008 году название организации не изменилось. УСЗН является 
юридическим лицом, муниципальным учреждением.

Ю ридический и почтовый адрес остались преж ними:
347060, Ростовская область, Тацинский pattoFi, ст. Тацинская, ул. Ленина, 66 .

Основные задачи Управления социальной защиты населения Тацинского 
района Ростовской области остали сь  без изменений. УСЗН работает на 
основании Положения, которое было утверждено решением Собрания депутатов 
Тацинского района и согласовано с министерством труда в декабре 2006 г., осталось 
прежнее. Возглавляет УСЗН с 2005 г. 11,еценко Л.Н., которая была назначена 
Главой Тацинского района.

Структура Управления социальной защиты населения была следующей; 
-начальник;
-заместитель начальника;
-отдел по бухгалтерскому учету и экономическому анализу (4 чел.);
-отдел адресной помощи и жилищных субсидий (7 чел.);
-отдел по делам детей, женщин и семьи (4 чел.);
-сектор автоматизации и организационно-правовой работы (4 чел.);
-сектор по делам ветеранов, инвалидов, компенсационных выплат (2 чел.); 
-административно-хозяйственная группа (3 чел.)

Согласно структуре секторы и отделы работали на основании своих 
положений, каждый муниципальный служащий придерживался своих 
должностных инструкций, которые утверждены начальником УСЗН. Приказами 
вносились изменения и дополнения в должностные инструкции.

С 2008 года обязанности отдела но делам детей, женщин и семьи были 
расщирены: добавлены выплаты единовременных пособий беременным женам 
военнослужащих, а так же ежемесячные пособия на детей военнослужащих.

Расширены обязанности сектора по делам ветеранов, инвалидов и 
компенсационных выплат. С 2008 года добавлена единовремешигя материальная 
помощь на газификацию жилья неработающим пенсионерам и денежная 
компенсация затрат на газификацию жилья отде;н>ным категориям граждан.

В 2008 году начальником огдела адресной помощи и жилищных субсидий 
назначена Забродина Л.В.'

Согласно структуре, штатному расписанию на 2008 г. и Положению УСЗН, 
была составлена и утверждена номенклатура дел, состоящая из следующих 
разделов;
- руководство, контроль и управление;
- по бухгалтерскому учету и экономическому анализу;

' - Ф о н д  9 2 / 1 0 1 ,  о п и с ь ! - л  № 3 5 ,  2 0 0 8
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- no делам детей, женщин и семьи;
- адресной помощи;
- по делам ветеранов, инвалидов и компенсационных выплат;
- кадры.

В деятельности Управле1п1я социальной защиты населения были отслежены 
следующие виды документов:

Дело № 153- Приказы начальника УСЗН;

Дело № 154- План работы УС311;

Дело № 155- Штатное расписание;

Дело №  156-Сводная бюджетная смета на 2008 год по законам социальной 
направленности и плановый период 2009-2010 годов по финансово-хозяйственной 
деятельности, и расчеты к ним;

Дело № 1 5 7 -Бухгалтерский баланс за 2008 г. куда вощли: документы к 
балансу, пояснительная записка; отчеты об исполнении бюджета главного 
распорядителя, распорядителя получателя бюджетных средств, оформлены в одном 
сшиве;

Дело №  158- Отчет по единому социальному налогу были включены: налоговая 
декларация по единому социальному налогу для налогоплательщиков, 
производящих выплаты физическим лицам (форма по КНД 1151046); декларация 
по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование для лиц, 
производящих выплаты физическим лицам (форма по КНД 1151065);

Дело № 159- Статистический отчет (ф. П-4) по труду внесены сведения о 
численности, заработной плате и движении работников;

Дело №  160- Акты, справки о проверке работы УСЗН вышестоящими органами 
составлены : Контрольно счетной палатой РО; филиалом № 16 ГУ РРО Фонда 
социального страхования РФ;

Дело №  161- Документы о присвоении знания «Ветеран труда» по Тацинскому 
району состоят из: Распоряжений Главы Лдминистрации РО и представлений;

Дело № 162- Документы о присвоении звания «Ветеран труда РО» по Тацинскому 
району составляют: Распоряжения Главы Администрации РО и представление, 
впервые сформированы в 2008 г.;

Дело № 163- Списочный состав сотрудников УСЗН; 

Дело № 164- Список многодетных матерей;



Дело № 165- Список участников, инвалидов ВОВ и приравненных к ним;

Дело № 166- Список инвалидов-чернобыльцев.

Все отчеты, связанные с мерами социальной поддержки граждан:
-отчет по адресному пособию;

-отчеты об использовании субвенций на предоставление мер социальной поддержки 
граждан, награжденных знаком «Почетный донор СССР», «Почетный донор 
России»;

-отчет по субсидиям на оплату жилья и коммунальных услуг (форма № 22-ЖКХ); 

-отчеты о ходе выплаты ежемесячных пособий на детей;

-отчеты по ежемесячным денежным выплатам на детей 1-2- года жизни и на детей 
из многодетных семей; журнал выдачи удостоверений многодетным семьям;

-отчеты, законы, указы, постановления правительства об использовании средств, 
направленных на реализацию Областного закона «О предоставлении материальной 
и иной помощи для погребения умерших за счет средств областного бюджета»;

-журнал учета выдачи удостоверений инвалидам ВОВ и т.д., находятся на хранении 
в управлении на бумажных носителях.

Д окум енты  постоянного срока хранения за 2006-2008 гг. в количестве 
44 дел упорядочены  в соответствии с требованиям и, на них также составлена 
опись дел.

Систематизация дел в описях соблюдена.
С остав  докум ентов  полный. Все отделы предоставили документы. 

Д окументы  описаны  и технически оформлены. Пе задокументированны е 
периоды отсутствую т.

В Управлении социальной зан1иты населения Тацинского района Ростовской 
области имеются описи дел по личному составу за 1976 -  2008 гг. в количестве 
36 дел, они упорядочены в соответствии с требованиями. Документы по личному 
составу находятся на хранении в архиве УСЗП. Сохранность документов 
обеспечена.

Историческая справка и предисловие к описи имеются, охватывают период с 
1992 года по 2008 год.

Старший инспектор отдела компенсационных выплат
и организационно— правовой работы, архивариус [с  О- Г- Сорокина

» л 10а ,ги^ 2 Ш т.



Управление социальной защиты нас
Тацинского района Ростовской 

Фонд № 9 2

ОПИСЬ № 1 П
дел постоянного хранения

за 2008 года

ТВЕРЖДЛЮ 
альник Управления социальной 

ы населения Тацинского района 
ской^ласти

Л.II. Цеценко
Ч \ \  ц / ^ 1̂ д п и с ь )

марта 2010 года

№
п/п

Инде
КС

дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Примем 
II ие

1 2 3 4 5 6

2008 год

153 Приказы № 1- № 114 начальника Управления 
по основной деятельности

09 января 
31 декабря

252

154 План работы Управления на 2008 год 8

155 Штатное расписание Управления на 2008 год 26

156 Сводная бюджетная смета на 2008 год по 
законам социальной направленное! и и 
плановый период 2009-2010 годов по 
финансово-хозяйственной дeятeJп>иocги и 
расчеты к ним

95

157 Бухгалтерский баланс за 2008 год 48

158 Отчет по единому c o H H a j n . n o M y  najioiy 
за 2008 год

14

159 Статистический отчет (ф. П-4) по фуду за 
2008 год

60

160 Акты, справки о проверке работы Управления 
социальной защиты населения 
выщестоящими организациями за 2008 год

135

161 Документы 0 присвоения звания «Ветеран 
труда» по Тацинскому району за 2008 год

60



162 }
1
1

163 (
(
1

164

165

166

год

Список участников, иивалилон 1К)1̂  и 
приравиеипых к ним па 01.01.2009 год

Список инвалшлов - чернобыльцев на 
01.01.2009 год

74

4

8

15

1

В данный раздел описи внесено 14 (четырнадцать)

с № 153 по № 166 за 2008 год

Со 'Кс {- - 'Г
Старший инспектор. 
архивар11лс

(цифрами и прописью)
_единиц хр.

Сорокина О.Г.

«17» марта 2010 г.

УГВЕРЖДЕПО
Протокол ЭПК архивного учреждения 
от №

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК организации
о1 17 марта № 1

У т в е р ж д е н о  
решением Э П К  

К О М И Т Е Т  ПО У П Р А В Л Е Н И Ю  
А Р Х И В Н Ы М  Д Е Л А М  

Администрацни Ростовской 
об.1асти

V, Н  г  с г ^ . ^ М х о



Управление социальной защиты 
населения Тацинского района 
Ростовской области

Фонд № 92

ОПИСЬ № 1 П
дел постоянного хранения 
за 2009 год

Начг^Ш Я'.'У социальной
защдтщ-^а^^ИЦця Taiim района
POCtOB(?KÔ ;4?6̂ W ' S

Jl.H. Цеценко 
«9» бёврчаля » .2012 года

№
п/n

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Прим-
ие

1 2 3 4 5 6
2009 год

' i 

154 01-05 Приказы №№ 1-113 начальника 
управления по основной деятельности

11января 
25 декабря

341

155 01-17 Штатное расписание управления на 
2009 год

11

156 02-05
Отчет об исполнении бюджета 
главного распорядителя, получателя 
средств бюджета за 2009 год

11

157 02-28
Баланс главного распорядителя, 
получателя бюджетных средств за 
2009 год

62

/У /
158 02-10

Статистический отчет ф-1 ТР 
(автотранспорт) за 2009 год

6

159
/

02-11
Статистический отчет ф. 11-4 о 
численности, заработгюй плате и 
движении работников за 2009 год

5

160 02-13 Статистический отчет ф. П-2 (сведения 
об инвестициях) за 2009 год

4

161 02-16 Статистический отчет ф. 11 (краткая) 
(сведения о наличии и движении

3



основных фондов (средств)
некоммерческих организаций) за 2009
год

162 02-17 Статистический отчет ф.2 МС о 
составе работников, заметаю щ их 
муниципальные должности по 
возрасту, полу, образованию стажу 
работы и оплате их труда за 2009 i од

2

163 02-18
Статистический отчет ф.1-Г о 
численности и оплате труда 
работников органов государственной 
власти и местного самоуправления по

2

f
категориям персонала за 2009 год

164 03-12 Отчеты (сведения) по учету 
беспризорных и безнадзорных детей за 100
2009 год

165 05-26 Документы о присвоении звания 
«Ветеран труда Ростовской области» 
по Тацинскому району

75

166 05-27 Документы 0 присвоении звания 
«Ветеран труда» по Тацинскому 
району

60

167 06-12 Список работников управления на 
01 .01.2010

9

В данный раздел описи внесено

с № 154 по № 167 _'ja 2009 год 
Старший инспектор, 
архивариус

14 (четырнадцать) единиц хранения 
(цифрами и прописью)

А.А. Приходько

« 9 »  февраля 2 0 1 2 г.

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭПК архивного учреждения

от

У т в е р ж д е н о  
р е ш е н и е м  ЭПК

упмитут пп УПРМ .̂ЛЕНИЮ
АРХИВНЫМ ДЕЛОМ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
№  Р  от

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК Управления социальной 
защиты населения Тацинского района 
Ростовской области 
от « 03 » Февраля 2012 года № _1



ПРЕДИСЛОВИЕ

к описи дел постоянного срока хранения 
Управле1п1я социальной защиты населения 

Тацинского района Ростовской области 
за 2009 год

За 2009 год нашанис управления не изменилось. Управление 
социальной защиты населения Гацинского района Ростовской области (далее
- управление) действовало на основании Положения об управлении, 
утверждённого Решением Собрания депутатов Тацинского района от 16 
декабря 2005 года № 72, с внесенными изменениями от 7 декабря 2006 года.

Юридический и почтовый адрес не изменились.
■^'правление являлось функциональным органом Администрации 

района Ростовской области, обеспечивающим во взаимодействии с другими 
органами администрации района, внебюджетными фондами, предприятиями 
и учреждениями, общественными организациями реализацию переданных 
органам местного самоуправления отдельных государственных полномочий 
в области социальной поддержки населения.

Основной задачей управления являлась реализация переданных 
отдельных государственных полномочий в областях:

- социальной поддержки семьи, материнства и детства, пожилых 
граждан, ветеранов, инвалидов, тружеников тыла, граждан, пострадавщих от 
политических репрессий, граждан, подвергшихся воздействию радиации на 
Чернобыльской АЭС и лиц, приравненных к ним и др. льготных категорий 
населения;

- обеспечения своевременного и правильного назначения и выплаты 
пособий, компенсаций;

предоставления [ражданам субсидий на оплату жилья и 
коммунальных услуг.

В связи с изменением штатного расписания управления, 
утвержденного Решением Собрания Депутатов Тацинского района от 27 мая 
2009 года № 370-СД' изменилась структура управления, куда вошли 
следующие отделы:

- отдел бухгалтерского учета и автоматизации;
- отдел компенсационных выплат и организационно-правовой работы;
- отдел адресной социальной помощи и жили1цных субсидий;
- отдел по делам детей, женщин и семьи.

'ф.Р-92. Оп.Ш д. 155 л.Ю



М униципальные служащие придерживались своих должностных 
инструкций, которые утверждены начальником УСЗН.

На основании утвержденной номенклатуры дел и Перечня документов 
составлены описи дел на документы с постоянным сроком хранения и по 

личному составу за 2009 год.
Документы постоянного хранения сформированы в количестве 14 дел. 
Имеются описи дел по личному составу за период с 1976 по 2009 годы. 

Документы в количестве 38 дел находятся на хранении в архиве управления. 
Сохранность документов обеспечена.

Систематизация дел в описях соблюдена. Историческая справка и 
предисловия к описям имеются, охватывают период с 1992 по 2009 годы.

Старший инспектор отдела компенсационных 
выплат и организационно-правовой работы А.А. Приходько
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A p x M B H b i t i  ccKion Лд.ммтнмпяцип Г я ц и и с к Ч ) г о  района 
1*<)С1()вск'ой области

> iinan.icmtc comia.ii>iioM ^aiutiii»i населения 
Ганинскои) района PocioncKoit oCjiaciH

*1>онл Р- 92 

О П И С Ь  №  In

O h h c i . л е л  п о с ю и н н о ю  х р а н е н и я  

ta 2010 I о д

Ст. Тацинокая
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11РПДИСЛ0ВИН

к описи дел постоянного хранения 

Управления социальной зан1иты населения 

Гацинского района Ростовской области

В 2010 голу в наименовании, подчиненности, целях, задачах и функциях 

Управления социальной защигы населения Тацинского района Ростовской 

области (далее управление) изменений не происходило. Управление действовало 

на основании Положения об управлении, утвержденного решением Собрания 

Депутатов Гацинского района от 24 Марта 2010 года № 1-СД'.

Юридический и почтовый адрес не изменились.

Управление являлось функии0на;1ьным органом Администрации 

Гацинского района Ростовской области, обеспечивающим во взаимодействии с 

другими органами администрации района, внебюджетными фо»1дами, 

предприятиями и учреждениями, общественными организациями реализацию 

переданных органам мсст1юго самоуправления отдельных государственных 

полномочий в области социальной гюддержки населе1н1я.

Ос1Ювной задачей управления гю- прежнему являлась реализация 

передашних отдельных государственных полномочий в областях:

- социшц»ной ноддержки семьи, материнства и детства, пожилых граждан, 

ветеранов, HHBajniAOH, гружеников тыла, 1раждан, пострадавших от политических 

репрессий, граждан, подвергшихся воздействию радиации на Чернобыльской 

ЛЭС и лиц, приравненных к ним и др. льготных категорий населения;

- обеспечения своевременного и правильного назначения и выплаты

гюсобий, компенсаций;

- предоставления гражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных 

услуг. Всего в управлении более 60 государственных услуг.

Штатное расписание управления утверждено Распоряжением Главы 

Тацинского района от 31 декабря 2009 года и в течение года не менялось.

Структура управления не изменилась.

• Ф о й л  92. 0 (1.1. Д .М ? 168



la оеиопании утвержденной номенклатуры дел и Перечня документов 

составлены описи дел на документы с постоянным сроком хранения и по личному

составу за 2010 гол.
Документы постоянного хранения сформированы в количестве 15 дел.

Имеются описи дел по личному составу за период с 1976 по 2010 годы.

Документы и количестве 40 дел находятся на хранении в архиве управления.

Сохранность документов обеспечена.

Систематизация дел в описях соблюдена. Историческая справка и 

предис;ювня к описям имеются, охватывают период с 1992 по 2010 годы.

Старший инспектор отдела компенсационных

выплат и организационно-правовой работы А.А. Приходько
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Управление 
социальном шщиты 
населения Гацинского района 
РосювскоГ! области

Фонд №  92
О П И С Ь  №  I (продо.гжспис) 
дел постоянного хранения 
ча 2010 1'од

УТВКРЖ ДЛЮ

Начальник
У н^^лския соинальн^й защиты 

lшceлe^r^^^й)^^^f^^cкo^o района 
. "P0c j^ c K 0 |  области 

Цеценко 
2 0 1Згола

№
пн

168

169

70

17

•РЬ
172

173

Индек 
с дела

01-06

05-15

01-17

02-05

02-28

02-

Заголовок дела

Положение об управлении

Прикачы №№ 1-98 
na4ajH,HHKa упраа'юния по 
основной деятельности

1111атное расписание
управления на 2010 год

Огчет об исполнении 
бюджега главного
распорядителя, получателя 
средств бюджета за 2010 год

Ьухгалтерские балансы 
(документы к балансам, 
пояснительные чагшски) за 
2010 год

С'гагистический отчет ф-Г14 
(Сведения о численности, 
заработной плате и движении 
работников) за 2010 год

Крайние
латы

24 марта

11 января 
31 декабря

Кол-во
листов

5

21

217

78

При
меча
ния
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74

175

76

177

178

179

^ 3
180

02-18

02-10

02-13

02-17

02-19

03-12

05-03

('татнстимескии отчет ф -1Т 
(свелсиия о численности и 
оплате труда работников 
органов государственной 
власти и местного 
самоуправления по
категориям персонала) за 
2010 год

Статистический отчет ф-1 ГР 
(автотранспорт) ча 2010  год

Статистический отчет ф. П-2 
(сведения об инвестициях) за 
2010 год

Статистический отчет ф.2 
МС о составе работников, 
замещающих муниципальные 
должносги но возрасту, пол>, 
образованию стажу работы и 
оплате их труда за 2010 год

Статистический отчет ф. 1-Т 
о численности и оплаге труда 
работников органов
государегвенной власти и 
местного самоуправления по 
кате1'ориям персонала за 2010 
год

Огчеты (сведения) по учету 
беспризорных и
безнадзорных детей за 2010 
год

Списки о присвоении звания 
«Ветеран труда Росзовской 
области» по Тацинскому 
району за 2010 год

6

95

66
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1 2 3 4 5 6

J

181 05-03 Спнски 0 присвоении *ша[Н1я 
«(ветеран груда» по 
Ганипскому району за 2010

1'ОД

69

о Г
182 05-26 Синеок работников 

управления на 01 .01.2010
2

В д а н н ы й  рачдел о п и с и  вн е с с и о  15 ( п ятнад цать )  ед. хр.  с №  168 п о №  182.

Ответственным ш веление архива 
Старин1м инспектор, 
архивариус
« ' » / ■ <*/. ' 1 2 0 13 г.

У т н с  р ж д е м о  

р(м1и'нтм ->[}К
колмт-:т п о

А Р Х И В Н Ы М  л ы ю м

р(к:т(;в(:к()и о ш ; л с т

л . А. Приходько

С ОГЛАСОВАНО

11ротокол э к  УСЗН  
Танинского района 
Ростовской области 
от 01.02.213 г .№  1



Архивный сектор Администрации Гаципского района
Ростовской облас! и

Управление социальной ипцигы населения 
Ганинско!о района 1*осговской области

(|>онд №  Р-92

О П И С Ь  №  1 (нрололженне)

Опись дел Н0СГ0ЯИИ01 о  хранения  

ta 2 0 1 1 год

Ст. Гацинекая



ПРЕДИСЛ01^ИП

к описи дел постоянного хранения 
Управления социальной ч а ти т ы  населения 

Тацинского района Poc iопекой области 
т 2011 1'од

В 2011 ю л у  на}вание органишции, юридический и почтовый адреса в 
Управлении социальной защиты населения '! аиинского района Ростовской области 
(далее - управление) не и}менялись.

Основной задачей управления по-прежнему являлась реализация 
переданных отдельных государстве!И1ых полномочий в областях:

- социальной поддержки семьи, материнства и детства, пожилых 
ф аж д ан ,  ветеранов, инвалидов, тружеников тыла, граждан пострадавших от 
политических репрессий, граждан подвергшихся воздействию радиации на 
Чернобыльской АЭС и лиц приравненных к ним, других льготных категорий 
населения;

- обеспечения своевременного и правильного назначения и выплаты 
пособий, компенсаций;

- предоставления [ражданам субсидий на оплату жилья и коммунальных 
услуг. Всего в управленш1 более 60 государственных услуг.

Штатное расписание управления утверждено Распоряжением Главы 
Тацинского района от 31 декабря 2010 года и в течение г ода не менялось.

Структура управления не изменилась.
На основании утвержденной номенклатуры дел и Перечня сроков 

хранения документов составле1н>1 описи дел на документы с постоянным сроком 
хранения и по личному составу за 201 1 год.

Документы постоянного хране1н1я сформирова1п>1 в количестве 14 дел с 
-Yl>№ 196-209. Докуменгы по jHi4HOMy составу обработаны и включены в опись 
№  1J1 в количестве 2 единиц хранения с № №  41-42 за 2011 год. В опись вошли 
приказы начальника управления но личному составу и расчетные листы на выдачу 
заработной платы. Состав документов iiojun.ul. Сохранность обеспечена.

Система! изация дeJ! в о!!исях соблюде!!а. Историческая справка и 
предисловия к о!!исям имеются, 0 Х!иг! ыва!0 т !1ер 1!од с 1992 i!o 201 1 ! Оды.

Старший инспектор отдела ком!!енсационн!>1х 
выплат и организацио!1но-правовой работы И.В. Тарковалина



Управление 
социальной защиты 
населения TaiuiHCKoro района 
Ростовской области

Фонд №  92
О П И С Ь  №  1 (продолжение)
дел постоянного хране1н1я

2011 год

У Т В Е Р Ж Д А Ю
Начальник

Управления£^циальной зашиты 
населй(^^рЩ^ь^р4^ого района

области 
■-jKlri. Цеценко 
j5 f2 0 1 4  года

Xfi
н/п

И ндекс
дела

З а г о л о в о к  дела К р ай н и е
д а т ы

Кол-во
л и с то в

П ри м е
чание

1 2 3 4 5 6

196 01-10 Приказы № №  1 -98 
начальника управления по 
основной деятельности

1 1 января 
31 декабря

276

1

197

i

01-06 Штатное расписание 
управления на 201 1 год

10

198 05-07 Отчет об HCiiojmcHnn 
бюджета 1лавного 
распорядигеля, получателя 
средст в бюджета па 20! 1 год

7

i

199 05-29 1) у X г а J  п е р с к и е б а л а п с ы 
( д о к у м е т т .1 к балансам, 
поясни rejHwn.ie загп1ски) за 
201 1 год

146



(200

201

202

203

) 204

206

05-15

05-14

05-16

05-12

05-13

03-12

3

Статистический отчет ф.2 
МС( о составе работников, 
замещающих муниципальные 
должности но возрасту, полу, 
образованию, стажу работы и 
оплате их труда) за 201 1 год

Счагисгический отчет ф-1 ГР 
(автотранспорт)за  2011 год

Статистический отчет ф.П-4 
( сведения о численности, 
заработной плате и движении 
работников)за  201 1 год

Статистический отчет ф. П-2 
(сведения об инвестициях) за 
201 I год

Стапистический отчет 
ф. 1 1 (краткая)(сведения о 
налич1н1 и движении 
основных фондов (средств) 
некоммерческих 
o p iанизащнТ) за 201 1 год

( ’ 1а г и с 1ический отчсг ф. 1- Г 
( сведения о численности и 
онлаге |руда рабогников 
o p i анов г осударственной 
влас'ш и м ес1 н о ю  
самоуправления но 
ка ret ори ям iiepcontuia) за 
201 1 I од

Огчегы (сведения) но учету 
беспризорных и 
без11адзорных детей за 201 1 
год

82



1 2 3 4 5 6

207 02-06 Списки о присвоении звания 
«Ветеран труда Ростовской 
области» по Гацинскому 
району за 201 1 г од

67

208 02-05 С’ииски 0 присвоении звания 
«Ветеран труда» по 
I аципскому райо11у за 201 1 
год

56

209 01.1-09 Список работников 
управления на 01.01.2012 год

3

в  данный раздел описи внесено 14 (четырнадцать) единиц хранения 
с №  1% по №  209 ча 2011 год

Старший инспектор, 
архивариус

» а ч У ' 1̂ ^ 2 () 14 год

И.В. Тарковалина

Утперждено 
ppiunmcM З П К

ком11П-:т по yiu'.\n.4i;iiHi() 
APxi;:;i!i,bM Л!^:од\ 

Р0(:т(Л5(:к()й oijJiacth 
Л У ^/

С О Г Л А С О В А Н О
Протокол ЭК Управления социальной 

u u i u i T b i  населения 1ацинского района 
Рос го вс ко й обл ас т \ i 
о т « ^ > < Ж ^ у ^ 2 0 1 4 г . №  I



Архивный ccKion Алмииистпаиии Тацинского района
Росговск'ой области

Управление социа. 1Ьной ^ащи1ы  населения 
1 ацинского района Росювской  области

Фонд JV" Р-92

О П И С Ь  jV« 1 (продолжение)

Опись дел постоянного хранения

ia 2012 ю д

Ст. Тацинская



11Р|;лпс71()ви1г:
к описи дел постоянного храпения 

Управления социальной чащиты населения 
'1'аиинского района [\)стовской области 

{а 2 0 12 год

В 2012 год\ HU JBaHHC оргапиишии, юридический и почтовый адреса в 
Управлении conna;n.Hoii uuunn.i населения 1апинского района Ростовской области 
(далее - управление) не и {менялись.

Основной чадамс |”1 унравле1П1я по-прежнему являлась реализация 
переданных о м е л ь н ы х  i осударственных полномочий в областях:

- социальной по;цержки семьи. материнства и детства, пожилых 
граждан, ветеранов, инвалидов, тружеников тыла, ф аж д ан  пострадавших от 
политических репрессий, граждан подвергшихся воздействию радиации на 
Чернобыльской Л"ЗС' и :1иц приравненных к ним, других льготных категорий 
населения;

- обеспечения своевременною и правильного назначения и выплаты 
п особ и й , к о м п е н с а ц и й ;

- предоставления гражданам с \бсидий  на оплату жилья и коммунальных 
услуг. Всего в управлении более 60 государственных услуг.

Согласно структуре, т т а т н о м \  расписанию на 2012 год и Положению 
Управления социа.1ьпой защиты населения Тацинского района Ростовской области, 
была составлена и утверждена номенклатура дел.

Па основании угвержденной номенклатуры дел и Перечня сроков 
хранения документов составлены описи дел на документы с постоянным сроком 
хранения и но личному составу за 2012 г од.

Д о к у м еш ы  постоянного хранения сформированы в количестве 14 дел с 
№ №  210-223. Д о к у м е т ы  по личному составу обработаны и включены в опись 
№  1JI в количестве 3 единиц храпения с № №  43-45 за 2012 год. В опись вошли 
приказы пача.нэника управления но личному составу, расчетные ведомости по 
начислению зарабо1ной платы и список работников управления на 01.01.2013 года. 
С остав документов iiojuibnl. С'охрапность обеспечена.

Система 1иза1Н1я дел в описях соблюдена. Историческая справка и 
предисловия к описям имеюк'я ,  охватывают период с 1992 по 2012 годы.

Старший ипспекю р отдела компенсационных ^
выплат и организационно-правовой работы И.В. Тарковалина



Управление 
ciMUKL'ibMoii uiiumi>i 
населения Гацннекого района 
Рос 1 OBCKm'i облас i и

Фопл №  *>2
О Н И С'Ь.М * 1 (11роло.Г/КС1111с)
лел Н0 СГ0 ЯИН01 о хранения 
?а 2012 гол

У Т В Е Р Ж Д А Ю
Начальник

У пош »в 1*ад^со11иальной защиты 
fage^j^iki^Mj^HHCKoro района 

веской области 
-Л.Н. Цеценко 

2015 года

.Vj

п/п
1

213

214

Индекс  
л ел и

21 0  0 1 -1 0

211 01-06

01-06

05-07

05-29

iaio.ioBOK дела

3

Приказы № №  1-72 
начальника управления по 
основной деятельности

Штатное расписание 
\  прав.1ения на 2012 год

111 тагное расписание 
управления на 2013 год

Отчег об иснолнении 
б ю д ж е 1а главного 
распорядителя, получателя 
среде I B бюджет а j+a 2012 
I од

Бух1'алтерские ба^'юисы 
(документы к балансам, 
пояснительные записки) за 
2012 год

Крайнне
даты

10 января 
31 декабря

Кол-во
листов

234

157

Приме
чание



: i 5 01.1-04

2\Ь 05-16

217 05-12

2 1 8 ,  05-13

219 05-11

220 05-10

3

C'ram ci i i ' i ccK i i i i  o i h c i  
ф.2-МС' (о cociaBC 

работников, laMeiiuuoimix 
Myniiumiajii>m>ie должности 
ио BOTpac'iy, полу, 
образованию, стажу работы и 
о н л а ю  их груда) ча 2012 год

Стагис1ический отчет ф. П-4 
( сведения о численности, 
заработной плате и 
движении работников) за 
2012 год

Статистический отчет ф. П-2 
I (сведения об инвес!инионной 
I  деятельности) за 2012 год

Стагистический отчет ф .1 1 
( краткая ) (сведения о 
на.1ичии и движении 
основных фондов (средств) 
некоммерческих 
организаций) за 2012 год

С га ГИСТ!Iческий отче г 
ф. 1 -Т(ГМС) (сведения о 
численнос ги и оплате груда 
рабо!ников t>pi анов 
Iосударс!венной власти и 
MeciHoio самоуправления по 
категориям персонала) за 
2012 ю д

С та г и ст и чески ii отч е i 
ф. 1-1 Р (автогран сп орт)за  
2012 год

5

4

4



г»./
03-12 I О т ч с 1ы (сволемия) но учету 

! боснри u>piii.ix и 
; бсчнал uipiibix лотом м\ 2012 

гол

02-05

02-06

Списки I раждаи,
улостоонных шания 
«Ветораи трула» но

Тациискому району ча 2012 
I од

Списки граждан,
удостоенных звания «Ветеран 
труда Ростовской области» 
по 1'ацинскому району за
2012 ю л

80

69

В данный раздел oiutcn внесено 14 (четырнадцать)  единиц хранения 
с №  210 по №  223 за 2012 i од

Старший инспекюр,
архивариус
«09»  февраля 2015 i од

И.В. Тарковалина

Утверждено 
решением ЭПК

КОМИТЕТ 110 УПРАВЛЕНИЮ' 
АРХИВНЫМ ДЕЛОМ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ _ 
№ ^  пт P.P. ОН. P.CfS

С О Г Л А С О В А Н О
Протокол ЭК Управления социальной 

защиты населения Тацинского района 
Ростовской области 
o r  «02» февраля 2015г. №  I


